Zalacznik nr 1

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia
,»Obsluga bankowa budzetu Gminy Rzeczyca oraz jej jednostek organizacyjnych
na lata 2024-2026”

Przedmiotem niniejszego zamodwienia jest kompleksowa obstuga bankowa Gminy Rzeczyca oraz jej
jednostek organizacyjnych na lata 2024-2026.
Zamowieniem niniejszym objgte zostang rachunki budzetu Gminy Rzeczyca oraz jej nastgpujacych jednostek

organizacyjnych:
a) Urzad Gminy w Rzeczycy
b) Szkota Podstawowa w Rzeczycy
¢) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Rzeczycy
d) Gminny Os$rodek Kultury w Rzeczycy
Kazda z powyzszych jednostek indywidualnie podpisze umowe prowadzenia rachunkéw na zasadach
wynikajacych z niniejszego postepowania, z uwzglednieniem zmian wynikajacych ze specyfiki jednostki.
W przypadku taczenia, przeksztatcenia lub powotania nowych jednostek organizacyjnych w okresie objetym

zamowieniem, ich obstuga bankowa bedzie prowadzona na warunkach zgodnych z zawartg umows.
Obstuga bankowa budzetu Gminy obejmuje:

a)

b)

<)
d)

€)

9)

h)

otwarcie, prowadzenie i zamykanie rachunkéw podstawowych i pomocniczych, w tym rowniez
walutowych oraz rachunkow funduszy celowych i specjalnych, rachunkow zwigzanych z rozliczaniem
srodkow otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej;

przyjmowanie wplat gotdwkowych, w szczegélnosci wptlat realizowanych na rzecz Gminy Rzeczyca
i jednostek organizacyjnych od osob trzecich;

realizowanie wyplat gotéwkowych;

wydawanie blankietow czekowych, w tym rowniez zastrzeganie czekow zagubionych lub
skradzionych;

wdrozenie systemu bankowosci elektronicznej do obstugi rachunkéw bankowych w Gminie oraz jej
jednostkach organizacyjnych w formie bankowosci internetowej, w szczegdlnosci: instalacja systemu
bankowosci elektronicznej, szkolenie pracownikow dla dowolnej ilosci stanowisk, przeprowadzenie
niezbednych aktualizacji systemu bankowosci elektronicznej w okresie trwania umowy oraz
$wiadczenie serwisu oprogramowania; system bankowosci elektronicznej winien zapewniaé co
najmniej: réwnoczesng prace kilku uzytkownikow, przy czym kazdy uzytkownik powinien posiadaé
swoj indywidualny identyfikator i hasto dostepu; uzyskanie informacji o stanie §rodkdw na rachunkach
bankowych (biezacych ipomocniczych); mozliwo$¢ sporzadzania osobg upowaznionym przez
Zamawiajacego wyciagéw bankowych potwierdzajacych stan salda i operacji bankowych w nastepnym
dniu roboczym; realizacj¢ polecen przelewow bankowych; przechowywanie przelewow i wyciagdw
bankowych w archiwum systemu bankowosci elektronicznej; §wiadczenie ustugi ptatnosci masowych,
identyfikacja i przetwarzanie platnosci masowych na podstawie rachunku wirtualnego, udost¢pnianie
pliku wyjsciowego za posrednictwem bankowosci elektronicznej; nadawanie badz zmiana istniejacych
uprawnien uzytkownikéw systemu bankowosci w dowolnym momencie obowigzywania umowy, na
podstawie dyspozycji Zamawiajacego; zapewnienie importu danych z programéw ksiggowych Gminy
ijej jednostek organizacyjnych do systemu bankowosci elektronicznej; praca w systemie bankowos$ci
elektronicznej powinna by¢ mozliwa od dnia 01.01.2024r.;

realizowanie przelewow wewngetrznych migdzy rachunkami w tym samym banku oraz przelewow
zewngtrznych do obcych bankéw w formie elektronicznej i1 papierowej w walucie krajowej
i zagraniczne;j.

dokonywanie wyptat swiadczen wychowawczych, rodzinnych, swiadczen z funduszu alimentacyjnego
oraz innych wyplat socjalnych i spotecznych na zlecenie Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Rzeczycy, w ramach statej optaty miesiecznej;

udzielenie osobom upowaznionym przez posiadacza rachunku informacji, w tym telefonicznych
o stanie sald na rachunkach bankowych oraz wszelkich operacjach przeprowadzonych danego dnia —
bez optat i prowizji;



10.

11.

12.

13.

i) wydawanie za$wiadczen, opinii bankowych i potwierdzenia sald na wniosek Zamawiajacego oraz
pozostatych jednostek, a takze zmiany karty wzoréw podpiséw - bez optat i prowizji,
j)  zerowanie rachunkow bankowych biezacych i pomocniczych zgodnie z dyspozycja Zamawiajacego,
polegajacym na przekazaniu na koniec kazdego dnia roboczego kwot pozostatych na wymienionych
w dyspozycji rachunkach na wskazany rachunek Gminy Rzeczyca;
K) zerowanie rachunkéw bankowych biezacych i pomocniczych zgodnie z dyspozycja Zamawiajgcego,
polegajacym na przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku kwot pozostatych na wymienionych
w dyspozycji rachunkach na wskazany rachunek Gminy Rzeczyca;
I) przeksiegowanie skapitalizowanych odsetek od rachunkéw bankowych biezacych i pomocniczych
na wskazany rachunek Gminy Rzeczyca, zgodnie z dyspozycja Zamawiajacego w tym zakresie;
m) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania wolnych $rodkow w innych bankach;
Mozliwo$¢ lokowania codziennego salda $rodkéw pienieznych znajdujacych si¢ na rachunku budzetu
Gminy, bez ograniczenia kwot, na rachunkach lokat typu OVERNIGHT. Oprocentowanie lokat O/N ustalone
bedzie wedtug zmiennej stopy procentowej w oparciu o stawke WIBID 1M skorygowang o wskaznik banku
staly w calym okresie trwania umowy;
Mozliwo$¢ uruchomienia kredytu do wysokos$ci okreslonej upowaznieniem w projekcie uchwaty budzetowe;j
na 2024 rok (kwota do 2 000 000,00 zt), oraz w kolejnych latach na pokrycie wystepujacego w ciggu roku
przejsciowego deficytu budzetu na podstawie odrebnie ztozonego wniosku do banku (dodatkowa coroczna
umowa). Kredyt w nastgpujacych latach objetych umowsa moze ulec zmianie w przypadku, gdy uchwata na
dany rok budzetowy okres$la¢ bedzie nizsza lub wyzsza wartos¢ kredytu. Oprocentowanie kredytu wedtug
zmiennej stopy procentowej w oparciu o stawkg WIBOR 1M plus marza banku niezmienna w calym okresie
trwania umowy. W przypadku braku skorzystania z kredytu Wykonawca nie ma prawa zgtasza¢ roszczen
odszkodowawczych. Odsetki naleza si¢ od wykorzystanego kredytu i beda naliczane w okresach
miesi¢gcznych. Do naliczenia odsetek zatozono, ze miesiagc ma rzeczywista liczb¢ dni, a rok 365/366.
Zabezpieczeniem niniejszego kredytu bedzie weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa. O wysokosci
odsetek Wykonawca powiadomi Zamawiajacego na pismie. Od uruchomienia kredytu w rachunku biezacym
nie bedzie pobierana prowizja ani inne optaty zwiazane z jego obstuga, jedynym kosztem dla Zamawiajacego
beda odsetki od faktycznie wykorzystanego kredytu.
Oprocentowanie $rodkéow biezacych na rachunkach objetych obstugg bankowsg budzetu Gminy
oraz jednostek organizacyjnych w oparciu o stawk¢ WIBID 1M skorygowang wskaznikiem banku statg w
czasie trwania umowy. Kapitalizacja odsetek na rachunkach dokonywana bedzie kwartalnie i dopisywana do
salda rachunkow na koniec kwartalu. W przypadku ujemnej stawki WIBID odsetki od §rodkéw na rachunku
beda zerowe. Odsetki naliczane beda w ostatnim dniu kazdego kwartahu.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zawart umowe na obshuge bankowa z Gming Rzeczyca i oddzielnie
z kazda jednostka organizacyjng objeta przedmiotowym zamowieniem na zasadach wynikajacych
z niniejszego postepowania. W przypadku taczenia, przeksztalcania jednostek organizacyjnych
Zamawiajacego lub powotywania nowych, Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotowej ushugi
na warunkach zadeklarowanych w ofercie.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji prawidtowosci dokonywanych przez Wykonawce
naliczen z tytulu optat za $wiadczone ustugi bankowe.
W celu weryfikacji sytuacji finansowej Gminy Rzeczyca na stronie www.bip.rzeczyca.pl zamieszczone
zostaly sprawozdania Gminy Rzeczyca za 2022 r. oraz I, II i III kwartat 2023 r.

Dostepnos¢ obstugi na terenie Gminy Rzeczyca od dnia 01.01.2024 r. i przez caly okres realizacji
zamowienia: Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat lub bedzie posiadal punkt, oddziat, fili¢ lub
ekspozyturg obstugi bankowej na terenie Gminy Rzeczyca (tj. posiadat badZ utworzy przed dniem zawarcia
umowy punkt obstugi bankowej na czas trwania umowy, w przypadku koniecznosci transportu gotowki
pojazdem do kasy Urzedu Gminy z uwagi na odlegto$¢ potozenia placowki/punktu obowigzek oraz koszt
tego transportu i ubezpieczenia spoczywa na Wykonawcy); Minimalny czas otwarcia punktu (dni robocze)
8.00-15.00.

Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o praceg przez Wykonawce lub Podwykonawce osob
wykonujacych czynnosci polegajace na wykonaniu przedmiotu zamdwienia tj. obstugi kasowej, lokat
i kredytow (pracownicy w kazdym oddziale, filii lub ekspozyturze banku na terenie Gminy Rzeczyca).


http://www.bip.rzeczyca.pl/

b)

w trakcie realizacji zamowienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych
wobec Wykonawcy odnos$nie spetniania przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace osob wykonujacych wskazane wyzej czynno$ci. Zamawiajacy uprawniony
jest w szczegodlnosci do:
zgdania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spelniania ww. wymogdw i dokonywania
ich oceny;
zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow;
przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.
w trakcie realizacji zamoéwienia na kazde wezwanie Zamawiajacego, w wyznaczonym w tym wezwaniu
terminie, Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu wskazane ponizej dowody, w celu potwierdzenia
spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub Podwykonawce,
os6b wykonujacych czynnosci wskazane w opisie przedmiotu zamowienia w trakcie realizacji
zamowienia:
Oswiadczenie o0soby, ktora wykonuje czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 13, potwierdzajace jej
zatrudnienie na podstawie umowy o prace. Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczeg6lno$ci: imig i
nazwisko pracownika, dat¢ ztozenia o§wiadczenia, rodzaj umowy o prace, zakres obowigzkow i wymiar
etatu;
Oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace osob
wykonujacych czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. O$wiadczenie to powinno
zawieraC w szczego6lnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego oswiadczenie, date ztozenia
o$wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie
umowy o pracg wraz ze wskazaniem liczby tych osob, rodzaju umowy o pracg i wymiaru etatu oraz
podpis osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy;
poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub Podwykonawce kopie
umowy/umow o prace oséb wykonujacych w trakcie realizacji zamoéwienia czynnosci, ktorych dotyczy
ww. os$wiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujacym zakres
obowiazkow, jezeli zostal sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposob
zapewniajacy ochrong danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0sob
fizycznych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)- RODO (tj. w szczegoélnosci bez adresow, nr PESEL
pracownikow). Imi¢ i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia
umowy, rodzaj umowy o prace, zakres obowiazkow i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do
zidentyfikowania,
zaswiadczenie wlasciwego oddzialu ZUS potwierdzajace optacanie przez Wykonawce lub
Podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytulu zatrudnienia na podstawie
umow o praceg za ostatni okres rozliczeniowy;
poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub Podwykonawce Kkopie
dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,
zanonimizowang w sposob zapewniajagcy ochrong danych osobowych pracownikow, zgodnie
z przepisami RODO. Imi¢ i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.
z tytutu niespelnienia przez Wykonawce lub Podwykonawcg wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o prace osob wykonujacych wskazane w opisie przedmiotu zamoéwienia czynnosci Zamawiajacy
przewiduje sankcje w postaci obowiazku zaplaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci
okreslonej w istotnych postanowieniach umowy w sprawie zamowienia publicznego. NieztoZenie przez
Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie zagdanych przez Zamawiajacego dowodow
w celu potwierdzenia spelnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako niespelienie przez Wykonawce lub Podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wykonujacych wskazane w punkcie 1
czynnosci.



d) w przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
Podwykonawce, Zamawiajacy moze zwrdci¢ si¢ o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa
Inspekcji Pracy.



