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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
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Gmina Rzeczyca 

ul. Tomaszowska 2 

97-220 Rzeczyca 

 

 

tel.: 44 710 51 11 

 

e-mail: ug@rzeczyca.pl  

 

https://bip.rzeczyca.pl/ 

 

Przedmiot zamówienia: 

 

ODBIÓR I ZAGOSPODAROWANIE ODPADÓW KOMUNALNYCH 

Z TERENU GMINY RZECZYCA W OKRESIE 

   OD 1 LIPCA 2022 R. DO 30 CZERWCA 2024 R. 

 
Nr postępowania: UG-RO.271.5.2022.AW 

 

 

 
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na usługi prowadzone jest w trybie przetargu 

nieograniczonego o wartości zamówienia przekraczającej progi unijne o jakich stanowi art. 3 ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.) – 

dalej p.z.p. 

 

 

Przedmiotowe postępowanie jest prowadzone przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformy miniPortal dostępnej pod adresem: 

https://miniportal.uzp.gov.pl/ lub ePuapu https://epuap.gov.pl/wps/portal 

 

 

 

 

 

 

 

Rzeczyca, dnia 13 kwietnia 2022 r.
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ROZDZIAŁ I: 

NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO (dotyczy wszystkich części zamówienia) 

 

Gmina Rzeczyca  

ul. Tomaszowska 2  

97-220 Rzeczyca 

tel. (44) 710 – 51-11 

e-mail: ug@rzeczyca.pl 

Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą dostępne wszelkie 

dokumenty związane z prowadzoną procedurą https://bip.rzeczyca.pl/zamowienia-

publiczne/zamowienia-klasyczne 

Godziny pracy Urzędu Gminy od poniedziałku do piątku od godz. 7:45 do 15:45. 

 

ROZDZIAŁ II: 

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA (dotyczy wszystkich części zamówienia) 

 

1. Postępowanie jest prowadzone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm., dalej jako ustawa Pzp), a także 

wydanymi na podstawie niniejszej ustawy rozporządzeniami wykonawczymi. W zakresie 

nieuregulowanym przez ww. akty prawne stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - 

Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.). 

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu 

nieograniczonego, o którym stanowi art. 132-139 ustawy Pzp. 

3. Szacunkowa wartość zamówienia przekracza progi unijne o jakich stanowi art. 3 ustawy Pzp. 

4. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

5. Zamówienie jest podzielone na części. 

6. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy 

Pzp. 

7. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

8. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia 

katalogów elektronicznych do oferty. 

9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

10. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

11. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

12. Zamawiający nie stawia wymogu w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę osób, o których 

mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp 

13. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów za udział w postępowaniu. 

14. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

15. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

16. Niniejsza specyfikacja warunków zamówienia (dalej jako: SWZ) została opracowana przy 

uwzględnieniu m.in.: 

17.1. Ustawy Pzp; 

17.2. Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 

żądać Zamawiający od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415); 

17.3. Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
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elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452); 

17.4. Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. 

poz. 1913 z późn. zm.); 

17.5. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. 2020 poz. 1724 z późn. zm.); 

17.6. Ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2021 r. poz. 779 z późn. zm.), a także 

wydanymi na podstawie niniejszej ustawy rozporządzeniami wykonawczymi; 

17.7. Ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz. U. 

z 2021 r. poz. 888 z późn. zm.); 

17.8. Uchwały z Nr XXXVII/227/2017 Rady Gminy Rzeczyca z dnia 29 września 2017 r. w sprawie 

Regulaminu utrzymania czystości i porządku na terenie gminy Rzeczyca (Dz. U. woj. łódzkiego 

poz. 4403); 

17.9. Uchwały nr XL/263/2022 Rady Gminy Rzeczyca z dnia 23 lutego 2022 r. w sprawie 

szczegółowego sposobu i zakresu świadczenia usług w zakresie odbierania odpadów 

komunalnych od właścicieli nieruchomości i zagospodarowania tych odpadów, w zamian za 

uiszczoną przez właściciela opłatę za gospodarowanie odpadami komunalnymi, w szczególności 

częstotliwość odbierania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości i sposób 

świadczenia usług przez punkt selektywnego zbierania odpadów komunalnych,  wprowadza się 

zmianę dotyczącą częstotliwości odbioru odpadów niesegregowanych; 

17.10. Ustawy z dnia 11 stycznia 2018 r. o elektromobilności i paliwach alternatywnych (Dz.U. 

z 2021 r. poz. 110 z późn. zm.) oraz przepisów wykonawczych do tej ustawy.  

 

ROZDZIAŁ III: 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA WRAZ Z PODANIEM INFORMACJI 

O MOŻLIWOŚCI SKŁADANIA OFERT CZĘŚCIOWYCH 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest odbiór i zagospodarowanie odpadów komunalnych z terenu Gminy 

Rzeczyca o łącznej masie 1 615,05 Mg. Podana wartość jest wartością szacunkową i może ulec 

zmianie w skutek okoliczności, na które Zamawiający nie ma wpływu. 

Z uwagi na możliwość zmiany bieżących potrzeb w trakcie realizacji umowy Zamawiający 

przewiduje zmniejszenie zakresu realizacji przedmiotu zamówienia poszczególnych części 

zamówienia powodującej zmianę wartości zawartych umów maksymalnie o 15%. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, zwany dalej OPZ,  stanowi załącznik Nr 1 do SWZ. 

2. Zgodnie z art. 91 ust. 1 ustawy pzp Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 

Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub dwie części zamówienia. 

3. Zamówienie zostało podzielone na II części: 

3.1. Część I zamówienia pn.: ,,Odbiór i zagospodarowanie stałych odpadów komunalnych 

z nieruchomości położonych na terenie Gminy Rzeczyca”: 

3.1.1. Przedmiotem zamówienia jest odbiór i zagospodarowanie stałych odpadów komunalnych 

z nieruchomości położonych na  terenie Gminy Rzeczyca, nieruchomości, na których 

zamieszkują mieszkańcy oraz z nieruchomości, na których znajdują się domki letniskowe 

lub inne nieruchomości wykorzystywane na cele rekreacyjno–wypoczynkowe. Usługa 

realizowana będzie w sposób zapewniający osiągnięcie odpowiednich poziomów recyklingu, 

przygotowania do ponownego użycia i odzysku innymi metodami oraz ograniczenia masy 

odpadów komunalnych ulegających biodegradacji przekazywanych do składowania, zgodnie 

z obowiązującymi w trakcie realizacji umowy przepisami prawa, w tym prawa miejscowego, 

m.in. Regulaminu utrzymania czystości i porządku na terenie Gminy Rzeczyca oraz uchwały 

Rady Gminy Rzeczyca w sprawie szczegółowego sposobu i zakresu świadczenia usług w 

zakresie odbierania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości i 

zagospodarowania odpadów, w zamian za uiszczoną przez właścicieli nieruchomości opłatę 

za gospodarowanie odpadami komunalnymi. 
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3.1.2. Odpady będą odbierane z terenu wszystkich miejscowości Gminy Rzeczyca. Wykaz 

miejscowości, wraz z określeniem orientacyjnej liczby gospodarstw domowych zawiera 

OPZ. 

3.2. Część II zamówienia pn.: ,,Odbiór i zagospodarowanie odpadów komunalnych 

z gminnego punktu selektywnego zbierania odpadów komunalnych (GPSZOK)” 

3.2.1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na odbieraniu i zagospodarowaniu 

odpadów z gminnego punktu selektywnego zbierania odpadów komunalnych  (GPSZOK). 

3.2.2. GPSZOK znajduje się w miejscowości Rzeczyca, ul. Mościckiego 10 – Baza Referatu Usług 

Komunalnych. 

 

Dotyczy wszystkich części zamówienia: 

4. Wymagania Zamawiającego przedstawione w SWZ oraz załącznikach do SWZ należy rozumieć 

i stosować w powiązaniu z pozostałymi dokumentami tworzącymi całość dokumentacji 

postępowania. 

5. Zamawiający, zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę na podstawie stosunku pracy, osób wykonujących wskazane niżej czynności: 

-  załadunek odpadów; 

- prowadzenie samochodu wywożącego odpady; 

- wykonywanie czynności administracyjno-biurowych.  

Zamawiający dopuszcza  możliwość osobistego realizowania zamówienia przez osoby 

prowadzące działalność gospodarczą lub wspólników spółki prawa handlowego. Zamawiający 

przed podpisaniem umowy jak i w trakcie realizacji ma prawo do kontroli spełnienia przez 

Wykonawcę lub Podwykonawcę niniejszego wymagania, zgodnie z zapisami wzorów umowy dla 

poszczególnych części zamówienia, stanowiących załączniki nr 13 oraz nr 14 do SWZ. 

 

6. Wspólny słownik zamówień CPV: 

 

90500000- 2 usługi związane z odpadami 

90511000-2 usługi wywozu odpadów 

90514000-3 usługi recyklingu odpadów 

90510000-5 usuwanie i obróbka odpadów 

90533000-2 usługi gospodarki odpadami 

90513100-7 usługi wywozu odpadów pochodzących z gospodarstw domowych 

90512000-9 usługi transportu odpadów 

 

ROZDZIAŁ IV 

TERMIN WYKONANANIA ZAMÓWIENIA I WARUNKI JEGO REALIZACJI (dotyczy 

wszystkich części zamówienia) 

 

Termin realizacji zamówienia od 1 lipca 2022 r. do 30 czerwca 2024 r. Zgodnie z art. 436 ust. 1 

Zamawiający może wskazać termin wykonania umowy za pomocą daty, jeżeli jest to uzasadnione 

obiektywną przyczyną. Przedmiot zamówienia obejmuje odbiór i zagospodarowanie odpadów 

komunalnych, których odbiór musi odbywać się w sposób ciągły. 

 

ROZDZIAŁ V: 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

na zasadach określonych w Rozdziale VI SWZ oraz spełniają określone przez Zamawiającego 

warunki udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy wykażą, spełnianie następujących 

warunków dotyczących: 

2.1. Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. 
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2.2. Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 

to z odrębnych przepisów: 

Dotyczy części I zamówienia: 

2.2.1. jest wpisany do rejestru podmiotów wprowadzających produkty, produkty 

w opakowaniach i gospodarujących odpadami, o którym mowa w art. 49 ust. 1 ustawy 

z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach, w zakresie transportu odpadów objętych 

przedmiotem zamówienia dla części I;  

2.2.2. jest wpisany do rejestru działalności regulowanej prowadzony przez Wójta Gminy 

Rzeczyca, o którym mowa w art. 9b ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu 

czystości i porządku w gminach, w zakresie odpadów objętych przedmiotem zamówienia 

dla części I; 

 

Dotyczy części II zamówienia: 

2.2.3. jest wpisany do rejestru podmiotów wprowadzających produkty, produkty 

w opakowaniach i gospodarujących odpadami, o którym mowa w art. 49 ust. 1 ustawy 

z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach, w zakresie transportu odpadów objętych 

przedmiotem zamówienia dla części II. 

 

2.3. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. 

2.4. Zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że: 

 

Dotyczy części I zamówienia: 

2.4.1.  w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał (a w przypadku świadczeń okresowych lub 

ciągłych również wykonuje) co najmniej dwie usługi odbioru i zagospodarowania odpadów 

komunalnych, z których każda polegała na wykonaniu lub wykonywaniu przez okres 12 miesięcy 

usług polegających na odbieraniu i zagospodarowaniu odpadów komunalnych o łącznej masie min. 

500 Mg; 

2.4.2. dysponuje co najmniej: 2 pojazdami przystosowanymi do odbierania zmieszanych 

odpadów komunalnych, 2 pojazdami przystosowanymi do odbierania selektywnie 

zbieranych odpadów komunalnych, 1 pojazdem do odbierania odpadów bez funkcji 

kompaktującej oraz 1 pojazdem specjalistycznym z załadunkiem przednim 

(FRONTLADER) przystosowanym do odbioru odpadów zbieranych o poj. co najmniej 

5m3; 

 

Dotyczy części II zamówienia: 

2.4.3. dysponuje co najmniej 1 pojazdem przystosowanym do odbierania odpadów komunalnych 

wielkogabarytowych, wyposażonym w legalizowaną wagę do ważenia załadowanych 

odpadów. 

 

3. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie złożonych 

podmiotowych środków dowodowych. Z treści dokumentów musi jednoznacznie wynikać, że 

Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu. Niespełnienie warunków opisanych w ust. 

2 skutkować będzie odrzuceniem  oferty Wykonawcy. Zamawiający może odrzucić ofertę 

Wykonawcy na każdym etapie postępowania. 

4. Zgodnie z art. 116 ust. 2 ustawy Pzp,  Zamawiający na każdym etapie postepowania może uznać, 

że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności technicznych i zawodowych, jeżeli posiadanie 

przez Wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych 

i zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy, może mieć 

negatywny wpływ na realizację zamówienia.  
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ROZDZIAŁ VI: 

PODSTAWY WYKLUCZENIA (dotyczy wszystkich części zamówienia) 

 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się Wykonawcę,: 

1.1. zgodnie z  art. 108 ust. 1 Pzp: 

1.1.1. będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

1.1.1.1. udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego 

(Dz.U. z 2021 r. poz. 2345 z późn. zm., zwany dalej KK); 

1.1.1.2. handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a KK; 

1.1.1.3. o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a KK lub w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 

2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2020 r. poz. 1133 z późn. zm.) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy 

z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 

przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523 z 

późn. zm.); 

1.1.1.4. finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

KK, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 

pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 KK; 

1.1.1.5. o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 KK, lub mające na celu 

popełnienie tego przestępstwa; 

1.1.1.6. powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 

ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

(Dz. U. z 2012 r. poz. 769 ze zm.); 

1.1.1.7. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 KK, przestępstwo 

oszustwa, o którym mowa w art. 286 KK, przestępstwo przeciwko wiarygodności 

dokumentów, o których mowa w art. 270-277d KK, lub przestępstwo skarbowe; 

1.1.1.8. o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej; 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

1.1.2. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej 

lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, 

o którym mowa w pkt 1.1.1; 

1.1.3. wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 

o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 

składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 

porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

1.1.4. wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

1.1.5. jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, 

że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne 

oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba 

że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

1.1.6. jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który 

należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 

16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym 

zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 

wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
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1.2. zgodnie z art. 109 ust. 1 pkt 4- w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, 

którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego 

działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 

procedury. 

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 Pzp. 

3. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania 

o udzielenie zamówienia. 

4. Wyklucza się Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, jeżeli chociaż 

w odniesieniu do jednego z nich zaistnieją okoliczności, o których mowa w ww. pkt 1. 

 

ROZDZIAŁ VII: 

OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY ŻĄDANE W CELU POTWIERDZENIA 

SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANI ORAZ 

WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA-  

PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 

 

1. Na podstawie art. 139 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiający najpierw dokona badania i oceny ofert, 

a następnie dokona kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy, którego oferta została najwyżej 

oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału 

w postępowaniu. 

2. Wykonawca jest zobowiązany do złożenia wraz z ofertą aktualnego na dzień składania ofert 

oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do 

wykluczenia z postępowania. Oświadczenie należy złożyć w formie Jednolitego Europejskiego 

Dokumentu Zamówienia, zwane dalej JEDZ, stanowiący załącznik nr 3 do SWZ. Instrukcja 

wypełnienia JEDZ stanowi załącznik nr 4 do SWZ. 

2.1.  JEDZ w postaci pliku XML przygotowany w Serwisie Urzędu Zamówień Publicznych 

dostępny jest pod adresem https://espd.uzp.gov.pl  

2.2. Ww. serwis umożliwia Wykonawcom utworzenie, wypełnienie i ponowne wykorzystanie 

standardowego formularza JEDZ w wersji elektronicznej (eESPD). Więcej informacji można 

uzyskać pod adresem: https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/prawo-zamowien-publicznych-

regulacje/prawo-krajowe/jednolity-europejski-dokument-zamowienia 

2.3. Wymagane jest wypełnienie następujących części JEDZ- I, II, III, IV, VI. 

2.3.1. Wykonawca wypełnia część I JEDZ jeżeli nie korzysta z pliku xml udostępnionego przez 

Zamawiającego. 

2.3.2. W części II Wykonawca wypełnia sekcje A-D stosownie do zaistniałych okoliczności. 

2.3.3. Wykonawca wypełnia część III JEDZ dotyczącą podstaw wykluczenia. 

2.3.4. W części IV JEDZ Wykonawca wypełnia jedynie sekcję α – ogólne oświadczenie 

o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu. 

2.4. Udostępniony plik xml zawiera tylko pola przeznaczone do wypełnienia przez Wykonawcę. 

Zamawiający udostępnia plik ,,JEDZ_plik_poglądowy.pdf” tożsamy zakresowo z plikiem 

xml, a służący do zapoznania się z wymaganym zakresem wypełnienia JEDZ. Pliku pdf nie 

należy wypełniać. 

2.5. Ramowa instrukcja postępowania: 

2.5.1. Ze strony internetowej prowadzonego postępowania należy pobrać skompresowany folder 

,,Załącznik nr 3 do SWZ- JEDZ”. Plik trzeba rozpakować. 

2.5.2.  Otrzymany plik ,,espd-request.xml” Wykonawca wczytuje do Serwisu UZP dostępnego 

pod adresem https://espd.uzp.gov.pl . Podgląd i edycja pliku nie są możliwe bez 

zaimportowaniu go do Serwisu. 

https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/prawo-zamowien-publicznych-regulacje/prawo-krajowe/jednolity-europejski-dokument-zamowienia
https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/prawo-zamowien-publicznych-regulacje/prawo-krajowe/jednolity-europejski-dokument-zamowienia
https://espd.uzp.gov.pl/
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2.5.3. Wykonawca wypełnia wymagane dane i zapisuje plik na własnym urządzeniu w formacie 

.pdf. 

2.5.4. JEDZ sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci elektronicznej i opatruje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym.  

2.6. Wykonawca wypełnia JEDZ tworząc dokument elektroniczny. Może przy tym korzystać 

z narzędzia ESPD lub innych dostępnych narzędzi lub oprogramowania, które umożliwiają 

wypełnienie JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego. 

2.7. Zamawiający nie wymaga, aby Wykonawca w celu wykazania braku istnienia podstaw 

wykluczenia z udziału w postępowaniu złożył JEDZ dotyczący Podwykonawców, którym 

zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia. 

2.8. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienia, JEDZ składa każdy 

z tych Wykonawców. 

2.9. Jeżeli Wykonawca powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku 

istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełnieniu, w zakresie w jakim powołuje się 

na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu, w myśl art. 125 ust. 5 ustawy Pzp, ma 

obowiązek przedstawić dla każdego z podmiotów odrębny JEDZ.   

3. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 2 stanowią wstępne potwierdzenie, 

że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

4. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 10 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 

dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach 

zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

5. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmują: 

5.1.  Oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności 

do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2021 poz. 275), z innym Wykonawcą, który złożył 

odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo 

oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub 

informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego Wykonawcy należącego 

do tej samej grupy kapitałowej- wzór stanowi załącznik nr 5 do SWZ. 

5.2. Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym 

mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, tj. JEDZ, w zakresie odnoszącym się podstaw 

wykluczenia wskazanych w art. 108 ust. 1 pkt 3-6 ustawy Pzp. Wzór oświadczenia stanowi 

Załącznik nr 11 do SWZ. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

zamówienie oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w JEDZ składa 

każdy z tych Wykonawców. 

5.3. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzonych 

nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu 

do rejestru lub ewidencji; 

5.4. Aktualne zaświadczenie o wpisie do rejestru działalności regulowanej w zakresie odbierania 

odpadów komunalnych będących przedmiotem niniejszego zamówienia od właścicieli 

nieruchomości z terenu Gminy Rzeczyca prowadzonego przez Wójta Gminy Rzeczyca 

(dotyczy I części zamówienia); 

5.5. Dokument potwierdzający wpis do rejestru podmiotów wprowadzających produkty, produkty 

w opakowaniach i gospodarujących odpadami, o którym mowa w art. 49 ust. 1 ustawy z dnia 
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14 grudnia 2012 r. o odpadach, w zakresie transportu odpadów objętych przedmiotem 

zamówienia dla części zamówienia, na którą składana jest oferta; 

5.6.  Wykaz usług (wzór stanowi załącznik nr 8 do SWZ), o których mowa w Rozdziale V pkt 

2.4.1, wykonywanych nie wcześniej niż w okresie 3 lat przed upływem terminu składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy- w tym okresie, wraz z podaniem ich 

wartości, przedmiotu, daty wykonania tj. daty uzyskania odbioru protokołu końcowego 

i podmiotów, na rzecz których usługi były wykonywane. Do wykazu należy dołączyć dowody 

potwierdzające informacje zawarte w wykazie oraz określające czy usługi zostały wykonane 

należycie, przy czym dowodami, o których mowa są referencje bądź inne dokumenty 

sporządzone przez podmiot, na rzecz którego roboty były wykonywane, a jeżeli 

z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać 

tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy (dotyczy I części zamówienia); 

5.7.Wykaz narzędzi i urządzeń technicznych (wzór stanowi załącznik nr 9 do SWZ) dostępnych 

Wykonawcy usług w celu realizacji zamówienia wraz z informacją o podstawie dysponowania 

tymi zasobami (dotyczy I części zamówienia); 

5.8.Wykaz narzędzi i urządzeń technicznych (wzór stanowi załącznik nr 10 do SWZ) 

dostępnych Wykonawcy usług w celu realizacji zamówienia wraz z informacją o podstawie 

dysponowania tymi zasobami (dotyczy II części zamówienia). 

6. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

5.1 może  je  uzyskać  za  pomocą  bezpłatnych  i  ogólnodostępnych  baz  danych,   

w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.U. z 2021 r. 

poz. 670 ze zm.), o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

ustawy Pzp dane umożliwiające dostęp do tych środków; 

5.2 podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 

oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp. 

7. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość 

i aktualność. 

8. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać 

na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych 

podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 

Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu 

do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. Wzór oświadczenia 

stanowi załącznik nr 7 do SWZ. Oświadczenie należy złożyć wraz z ofertą. 

9. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 

sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on 

w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

10. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem na  niepodleganiu wykluczeniu, spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się 

na jego zasoby.  

11. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 

składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy 

rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
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podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 

żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 

grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

 

ROZDZIAŁ VIII: 

INFORMACJE DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ 

O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/KONSORCJA) (dotyczy 

wszystkich części zamówienia) 

 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do 

reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo należy 

dołączyć do oferty. 

2. Zamawiający, zgodnie z art. 117 ustawy Pzp, w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia, w odniesieniu do  warunków dotyczących zdolności technicznej lub 

zawodowej, o których mowa w Rozdziale V pkt  2, dopuszcza łączne spełnianie warunków przez 

Wykonawców. W takim przypadku Wykonawcy dołączają do oferty oświadczenie, z którego 

wynika zakres usług  wykonywanych przez poszczególnych Wykonawców, do realizacji których 

są wymagane warunki udziału w postępowaniu- wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 12 

do SWZ.  

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenie, 

o którym mowa w Rozdziale VII ust. 2 tj. JEDZ, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenie 

te wstępnie potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu. 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, 

z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy.  

5. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie 

o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, składa każdy 

z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

6. Oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale VII ust. 5 pkt. 5.2, o aktualności informacji zawartych 

w JEDZ, składa każdy z Wykonawców. 

 

ROZDZIAŁ IX: 

INFORMACJA DLA PODMIOTÓW ZAGRANICZNYCH (dotyczy wszystkich części 

zamówienia) 

 

1. Wykonawca posiadający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej składa dokumenty zgodnie z przepisami Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy 

i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz 

innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy. 

2. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentu, o którym mowa w Rozdziale VII pkt 5.3.- składa 

dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono 

upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego 

działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej sytuacji tego rodzaju 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

3. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentów, o których powyżej, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części 

dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 

osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał 
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dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem 

sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub 

gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. 

4. Dokumenty, o których mowa powyżej powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesięcy 

przed ich złożeniem. 

5. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 

oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

 

ROZDZIAŁ X: 

PODWYKONAWSTWO (dotyczy wszystkich części zamówienia) 

 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy. 

2. Zamawiający  nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 

części zamówienia. 

3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia Podwykonawcom, 

Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 

Podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadomo na etapie składania oferty) nazwy (firmy) tych 

Podwykonawców- wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 6 do SWZ. 

 

ROZDZIAŁ XI: 

INFORMACJA O FORMIE PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ 

LUB DOKUMENTÓW (dotyczy wszystkich części zamówienia) 

 

1. Ofertę oraz oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, sporządza się w formie 

elektronicznej. 

2. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa 

w rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający 

od Wykonawcy, składa się w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, lub w formie dokumentowej, w zakresie i w sposób określony 

w przepisach rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie, dalej jako „rozporządzenie”. 

3. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe środki 

dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowiązanie 

podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp, zwane dalej 

„zobowiązaniem podmiotu udostępniającego zasoby”, przedmiotowe środki dowodowe, 

pełnomocnictwo, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych 

w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, z zastrzeżeniem formatów, o których 

mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

4. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w § 2 ust. 1 rozporządzenia, 

przekazywane w postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych 

określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany 

bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

o których mowa w § 3 ust. 1 rozporządzenia. 

5. W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym 

i odpowiednio oznaczonym pliku. 
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6. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio 

Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, 

podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp lub 

Podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej 

„dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez 

upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub Podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi 

podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

7. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione 

przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania 

z dokumentem w postaci papierowej. 

8. Zgodnie z § 6 ust. 3 rozporządzenia poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania 

z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w § 6 ust. 2 rozporządzenia, dokonuje 

w przypadku: 

8.1. podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie 

do reprezentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub Podwykonawca, w zakresie 

podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie 

do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

8.2. przedmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia. 

9. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

o którym mowa w § 6 ust. 2 rozporządzenia, może dokonać również notariusz. 

10. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w rozporządzeniu, należy rozumieć dokument 

elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający 

zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do 

oryginału. 

11. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym  mowa w art. 117 ust. 4 ustawy 

Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, 

niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci 

elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

12. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 

ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki 

dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały 

sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, 

przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

13. Zgodnie z § 7 ust. 3 rozporządzenia poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania 

z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w pkt 2, dokonuje w przypadku: 

13.1. podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub Podwykonawca, 

w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 

13.2. przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 

ustawy Pzp, lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby - odpowiednio 

Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

13.3. pełnomocnictwa - mocodawca. 

14. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z  dokumentem w postaci papierowej, 

o którym mowa w § 7 ust. 2 rozporządzenia, może dokonać również notariusz. 
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15. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 

równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

16. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe lub inne 

dokumenty, dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione 

przez upoważnione podmioty jako dokument elektroniczny, przekazuje się uwierzytelniony 

wydruk wizualizacji treści tego dokumentu. 

17. Uwierzytelniony wydruk, o którym mowa w § 9 ust. 5 rozporządzenia, zawiera w szczególności 

identyfikator dokumentu lub datę wydruku, a  także własnoręczny podpis odpowiednio 

Wykonawcy, Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia, podmiotu 

udostępniającego zasoby lub Podwykonawcy, potwierdzający zgodność wydruku z treścią 

dokumentu elektronicznego. 

18. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii, 

wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej 

prawdziwości. 

19. Zgodnie z § 10 rozporządzenia dokumenty elektroniczne w postępowaniu muszą spełniać łącznie 

następujące wymagania: 

19.1. muszą być utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie 

i powielenie, a także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub 

na informatycznym nośniku danych; 

19.2. muszą umożliwiać prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez 

wyświetlenie tej treści na monitorze ekranowym; 

19.3. muszą umożliwiać prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą 

wydruku; 

19.4. muszą zawierać dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu 

zapisanych informacji. 

 

ROZDZIAŁ XII: 

INFORMACJA O SPOSOBIE KOMUNIKACJI ZAMAWIAJĄCEGO 

Z WYKONAWCAMI (dotyczy wszystkich części zamówienia) 

 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami 

odbywa się przy użyciu miniPortalu https://miniPortal.uzp.gov.pl , ePUAP (Elektroniczna 

Skrzynka Podawcza – nazwa – Urząd Gminy w Rzeczycy) https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz 

poczty elektronicznej e-mail: a.wieczorek@rzeczyca.pl lub ug@rzeczyca.pl. We wszelkiej 

korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują się 

numerem postępowania lub numerem ID postępowania. 

2. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcą odbywa się zgodnie z Rozporządzeniem 

Prezesa Rady Ministrów z dnia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie. 

3. Osobami uprawnionymi do porozumieniami się z Wykonawcami są: 

- Agata Wieczorek – e-mail: a.wieczorek@rzeczyca.pl - w zakresie procedury; 

- Edyta Dobrowolska – e-mail: e.dobrowolska@rzeczyca.pl – w zakresie przedmiotu zamówienia. 

4. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, które nie są istotne, 

w szczególności nie dotyczą ogłoszenia o zamówieniu, SWZ oraz ofert. 

5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

6. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 6 dni 

przed upływem terminu składania odpowiednio ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie 

treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 14 dni przed upływem terminu 

składania odpowiednio ofert. 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal
mailto:a.wieczorek@rzeczyca.pl
mailto:ug@rzeczyca.pl
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7. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 6,  przedłuża termin 

składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców 

z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. W przypadku, gdy 

wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 6, Zamawiający 

nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania 

ofert. 

8. Przedłużenie terminu składania ofert, o którym mowa w ust. 7, nie wpływa na bieg terminu 

składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

9. Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania 

nie wynika z odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, Zamawiający może 

żądać od Wykonawcy pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie 

do reprezentowania Wykonawcy. 

10. Zapisy Rozdziału XII pkt 9 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego. 

11. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do 

formularzy: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do 

komunikacji. 

12. Wymagania techniczne związane z korzystaniem z miniPortalu: 

12.1. Konieczne jest dysponowanie przez użytkownika urządzeniem teleinformatycznym 

z dostępem do sieci do sieci Internet. Aplikacja działa na Platformie Windows, Mac i Linux. 

12.2. Specyfikacja połączenia, formatu przesyłania danych oraz kodowania i oznaczania czasu 

odbioru danych: 

12.2.1. Formularze udostępnianie są za pomocą protokołu TLS 1.2; 

12.2.2. Formularze dostępne są w formacie danych HTML, z kodowaniem UTF-8; 

12.2.3. Oznaczanie czasu odbioru danych- wszelkie operacje opierają się o czas serwera i dane 

zapisywane są co z dokładnością co do setnej części sekundy; 

12.2.4. Integracja z systemem ePUAP jest wykonana z wykorzystaniem standardowego 

mechanizmu ePUAP. W przypadku Wykonawcy wysyłającego wniosek 

do Zamawiającego, ESP Zamawiającego automatycznie generuje Rodzaj Urzędowego 

Poświadczenia Odbioru, czyli Urzędowego Poświadczenie Przedłożenia (UPP), które jest 

powiązane z wysłanym dokumentem. W UPP w sekcji ,,Dane poświadczenia” jest zawarta 

informacja o dacie doręczenia. 

12.3. System dostępny jest za pośrednictwem następujących przeglądarek internetowych: 

12.3.1. Microsoft Internet Explorer od wersji 11.0; 

12.3.2. Mozilla Firefox od wersji 15; 

12.3.3. Google Chrome od wersji 20; 

12.3.4. Microsoft Edge.   

13. Szczegółowe wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 

elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 

przekazywanych przy ich użyciu zostały opisane w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal 

(https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi) oraz Warunkach korzystania z elektronicznej 

platformy usług administracji publicznej (ePUAP) (https://www.gov.pl/web/gov/warunki-

korzystania). 

14. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy: 

„Formularz złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i „Formularza 

do komunikacji” wynosi 150 MB. 

15. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń 

lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę 

ich przekazania na ePUAP. 

16. Identyfikator postępowania dla danego postępowania dostępny jest na Liście wszystkich 

postępowań w miniPortalu oraz stanowi Załącznik nr 15 do SWZ. Dane postępowania można 

wyszukać również na Liście wszystkich postępowań klikając wcześniej opcję „Dla 

Wykonawców” lub ze strony głównej z zakładki Postępowania. 
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17. Złożenie oferty: 

17.1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania 

oferty lub wniosku dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. 

17.2. Cały proces szyfrowania ma miejsce na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/, w szczegółach 

danego postępowania. 

17.3. Sposób złożenia oferty w tym zaszyfrowania oferty opisany został w Instrukcji 

użytkownika 

(https://miniportal.uzp.gov.pl/InstrukcjaUzytkownikaSystemuMiniPortalePUAP.pdf). 

W formularzu oferty Wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP, 

na którym prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem. 

17.4. Wykonawca, aby wziąć udział w postepowaniu o udzielenie zamówienia publicznego i złożyć 

ofertę do postępowania musi założyć konto na Platformie ePUAP. Po założeniu konta 

Wykonawca ma dostęp do formularzy do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku 

oraz do formularza do komunikacji. Aby złożyć ofertę użytkownik wybiera Formularz do 

złożenia, zmiany, wycofania oferty. 

17.4.1. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem postaci 

elektronicznej, w szczególności w ogólnodostępnych formatach i podpisana 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Sposób złożenia oferty w tym zaszyfrowania 

oferty opisany został w Instrukcji użytkowania systemu miniPortal. 

17.4.2. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże 

jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz 

z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część skompresowane 

do jednego pliku archiwum (np. format ZIP). 

17.4.3. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę 

za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku 

dostępnego na ePUAP i udostępnionych również na miniPortalu. Sposób zmiany 

i wycofania oferty został opisany w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu. 

17.4.4. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany 

ani wycofać złożonej oferty. 

18. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym, 

a Wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków (innych niż wskazanych 

w rozdziale XII pkt 17 SWZ), zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się 

elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego Formularza dostępnego na ePUAP 

(Elektroniczna Skrzynka Podawcza – nazwa – Urząd Gminy w Rzeczycy) oraz 

udostępnionego przez miniPortal (Formularz do komunikacji). 

19. Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej, 

e-mail: ug@rzeczyca.pl lub a.wieczorek@rzeczyca.pl.  

20. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub oświadczeń 

składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem Formularza do komunikacji jako załączniki. 

Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów elektronicznych, oświadczeń 

lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń za pomocą poczty elektronicznej, 

na wskazany w Rozdziale XII pkt 19 SWZ adres email.  

21. Sposób sporządzenia oferty, dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 

dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z następującymi rozporządzeniami: 

21.1. Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 

2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020 r. poz. 

2452); 

21.2. Rozporządzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
mailto:ug@rzeczyca.pl
mailto:a.wieczorek@rzeczyca.pl
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w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń 

jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415); 

21.3. Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji 

w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych 

(Dz.U. z 2017 r. poz. 2247 ze zm.). 

22. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski (inne niż wskazane 

w rozdziale XII pkt 17 SWZ), zawiadomienia oraz informacje przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich 

otrzymania. 

23. Korespondencja w postępowaniu prowadzona jest w języku polskim. Oznacza to, że wszelka 

korespondencja w języku obcym winna być złożona wraz z tłumaczeniem na język polski. 

24. W przypadku podmiotów wspólnych wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie 

z pełnomocnikiem. 

 

ROZDZIAŁ XIII: 

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY (dotyczy wszystkich części zamówienia) 

 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Treść ofert powinna być zgodną z treścią SWZ.  

3. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory 

w formie formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone zgodnie 

z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

4. Treść oferty musi być sporządzona w języku polskim. Oferta, oświadczenia oraz każdy dokument 

złożony wraz z ofertą sporządzony w języku obcym winien być złożony wraz z tłumaczeniem na 

język polski. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny. 

5. Ofertę składa się na Formularzu Ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ. Wraz 

z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 

5.1. Oświadczenia, o których mowa z Rozdziale VII ust. 2, tj. JEDZ Wykonawcy, Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, podmiotów za zasobach, których 

Wykonawca polega (jeżeli dotyczy); 

5.2. Dokumenty, z których wynika uprawnienie do podpisania oferty, odpowiednie 

pełnomocnictwa (jeżeli dotyczy); 

5.3. Zobowiązanie podmiotu trzeciego do oddania swego zasobu na potrzeby Wykonawcy 

składającego ofertę (jeżeli dotyczy); 

5.4. Oświadczenie o udziale Podwykonawców (jeżeli dotyczy). 

6. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty 

lub wniosku dostępnego na ePUAP (Elektronicznej Skrzynki Podawczej – nazwa – Urząd Gminy 

w Rzeczycy) i udostępnionego również na miniPortalu.  W formularzu oferty Wykonawca jest 

zobowiązany podać adres skrzynki ePUAP, na którym prowadzona będzie korespondencja 

związana z postępowaniem. 

7. Wykonawca przygotuje elektroniczną ofertę, podpisuje ją kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, następnie szyfruje ofertę i wysyła ją do Zamawiającego za pośrednictwem 

dedykowanych formularzy dostępnych na platformie ePUAP (Elektronicznej Skrzynki 

Podawczej – nazwa – Urząd Gminy w Rzeczycy). 

7.1. Podpis kwalifikowany to podpis elektroniczny, który ma moc prawną taką jak podpis 

własnoręczny. Jest poświadczony specjalnym certyfikatem kwalifikowanym, który umożliwia 

weryfikację składającej podpis osoby. Tylko ta osoba, do której podpis i certyfikat są 

przyporządkowane, może go używać. 

8. Sposób złożenia podpisu kwalifikowanego został opisany przez dostawcę posiadanego przez 

Wykonawcę podpisu. 

9. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, 

zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, 
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właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego 

przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy 

jest umocowana do jego reprezentowania, Zamawiający żąda od Wykonawcy odpisu lub 

informacji z właściwego rejestru. 

10. Pełnomocnictwo – jeżeli dotyczy - musi być załączone do oferty w oryginale w takiej samej 

formie jak składana oferta tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub osobistym. Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii 

pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej w formie elektronicznego 

poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. prawo o 

notariacie (Dz.U. z 2021 r. poz. 1192 ze zm.), które to poświadczenie notariusz opatruje 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym bądź też opatrzenie skanu pełnomocnictwa 

sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być 

uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

11. W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia - pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowę o współdziałaniu, z której będzie 

wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo. Pełnomocnik może być ustanowiony do 

reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 

umowy 

12. Jeśli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien nie 

później niż w terminie składania ofert, zastrzec, że nie mogą one być udostępnione oraz wykazać, 

iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa muszą być przekazane do Zamawiającego w wyodrębnionym pliku. 

13. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na 

którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów lub 

oświadczeń, które każdego z nich dotyczą. 

14. W przypadku przekazywania przez Wykonawcę elektronicznej kopii dokumentu lub 

oświadczenia, opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym przez wykonawcę albo odpowiednio przez podmiot, na którego 

zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp, albo 

przez Podwykonawcę jest równoznaczne z poświadczeniem elektronicznej kopii dokumentu lub 

oświadczenia za zgodność z oryginałem. 

15. W przypadku przekazywania przez Wykonawcę dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest 

równoznaczne z poświadczeniem przez wykonawcę za zgodność z oryginałem wszystkich 

elektronicznych kopii dokumentów zawartych w tym pliku, z wyjątkiem kopii poświadczonych 

odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, 

przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez 

podwykonawcę. 

16. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę 

za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostępnego 

na ePUAP (Elektronicznej Skrzynki Podawczej – nazwa– Urząd Gminy w Rzeczycy) 

i udostępnionych również na miniPortalu. Sposób zmiany i wycofania oferty został opisany 

w Instrukcji użytkownika dostępnej na mini portalu. 

17. Zmiana/wycofanie oferty: 

17.1. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę za 

pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku 

dostępnego na ePuap (Elektronicznej Skrzynki Podawczej – nazwa – Urząd Gminy 

w Rzeczycy) i udostępnionych również na miniPortalu. Sposób zmiany i wycofania oferty 

został opisany w Instrukcji użytkownika dostępnej na mini portalu. 
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17.2. Wykonawca po upływie terminu składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

wycofać złożonej oferty. 

 

ROZDZIAŁ XIV: 

TERMIN ZWIĄZANIA Z OFERTĄ (dotyczy wszystkich części zamówienia) 

 

1. Wykonawca jest związany z ofertą do dnia 16 sierpnia 2022 r. Zamawiający jednokrotnie, przed 

upływem terminu związania ofertą, może zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody 

na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

2. Bieg terminu związania z ofertą rozpoczyna się od dnia złożenia ofert. 

 

ROZDZIAŁ XV: 

MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT (dotyczy wszystkich części zamówienia) 

 

1. Ofertę należy złożyć nie później niż do dnia 19 maja  2022 r. do godziny 10:00  

za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostępnego 

na ePUAP (Elektronicznej Skrzynki Podawczej – nazwa – Urząd Gminy w Rzeczycy) 

i udostępnionego również na miniPortalu. 

2. Zamawiający najpóźniej przed otwarciem ofert udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

3. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

4. Zamawiający odrzuca ofertę jeżeli została złożona po terminie składania ofert. 

5. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 19 maja  2022 r. o godz. 14:00. 

6. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego 

po zalogowaniu w zakładce Deszyfrowanie na miniPortalu i następuje poprzez wskazanie pliku 

do odszyfrowania. 

7. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego przy użyciu, którego następuje otwarcie, która 

powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym w pkt 5 niniejszego rozdziału, 

otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

8. Zamawiający niezwłocznie po otwarciu ofert udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje dotyczące: 

8.1. nazw albo imion i nazwisk oraz siedzib lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej 

bądź miejsca zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

8.2. cen zawartych w ofertach. 

 

ROZDZIAŁ XVI: 

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY (dotyczy wszystkich części zamówienia) 

 

1. Ceną ofertową wymienioną w formularzu oferty jest całkowita cena brutto, za wykonanie 

przedmiotu zamówienia zawarta w formularza oferty dla poszczególnych części, zgodnie 

z wymaganiami określonymi w opisie przedmiotu zamówienia i na zasadach określonych 

we wzorze umowy. 

 

UWAGA: 

Podane w formularzu ofertowym przewidywane ilości poszczególnego rodzaju usług są 

wielkościami prognozowanymi umożliwiającymi wybór najkorzystniejszej oferty. Natomiast 

zamówienie będzie realizowane zgodnie z potrzebami Zamawiającego. Wynagrodzenie 

Wykonawcy zostanie obliczone w oparciu o faktycznie wykonane usługi i stawkę jednostkową 

wskazaną w formularzu ofertowym. 

2. Cena musi zawierać wszystkie koszty związane z wykonywaniem zamówienia z uwzględnieniem 

wszystkich pozycji ujętych w SWZ oraz załącznikach do SWZ, podatku od towarów i usług 

/VAT/ oraz koszty niewymienione w SWZ i innych dokumentach, a niezbędne do zrealizowania 

przedmiotu zamówienia.  
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3. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich. Cena musi uwzględnić wszystkie wymagania 

niniejszej SWZ oraz obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należnej 

oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. 

4. W cenie oferty uwzględnia się zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki 

i opłaty, a w szczególności podatek VAT. 

5. W cenie oferty uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli 

na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem 

od towarów i usług lub podatkiem akcyzowym. Przez cenę rozumie się także stawkę taryfową. 

6. Ustalenie prawidłowej stawki podatku VAT / podatku akcyzowego, zgodnej z obowiązującymi 

przepisami ustawy o podatku od towarów i usług / podatku akcyzowym, należy do Wykonawcy. 

7. Zamawiający informuje, że w przypadku towarów i usług wymienionych w załączniku nr 15 

do Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, zmienionej ustawą (Dz. U. 

z  2020 r. poz. 106), zgodnie z zapisami w art. 108a Ustawy, podatnicy są obowiązani zastosować 

mechanizm podzielonej płatności. (tzw. MPP). 

8. Cena ofertowa winna być podana słownie i cyfrowo z wyodrębnionym podatkiem VAT. Należyty 

podatek VAT (w cenie ofertowej) naliczyć należy zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

9. Całkowita cena oferty brutto musi być podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 

po uprzednim zaokrągleniu do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, 

a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza.  

10. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia zostały określone we wzorze 

umowy stanowiącym załącznik nr 13 oraz nr 14 do SWZ. 

 

ROZDZIAŁ XVII: 

OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 

WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I 

SPOSOBU OCENY OFERTY (dotyczy wszystkich części zamówienia) 

 

1. Nieodrzucone oferty Wykonawców będą ocenione według następujących kryteriów i wag: 

 

Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium 

1. Cena 60,00 pkt 

2. Termin płatności faktury 40,00 pkt 

 

1.1. Kryterium „Cena” (C) będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie 

przedmiotu zamówienia, podanej przez Wykonawcę na Formularzu Oferty. Liczba punktów 

w ramach kryterium „Cena” (C) zostanie obliczona według następującego wzoru: 

 
C min  

C = ------------------- x 60 pkt  

C o  

gdzie:  

C min – cena brutto oferty z najniższą ceną brutto (zł)  

 C o – cena brutto (zł) oferty ocenianej 

  

CENA oceniana w niniejszym kryterium to całkowita cena oferty. 

Ocena będzie dokonana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

W tym kryterium można maksymalnie uzyskać 60 punktów.  

 

1.2. Kryterium „Termin płatności faktury” (T) 

 

W kryterium ,,Termin płatności faktury’’ (T) oferta może uzyskać maksymalnie 40,00 pkt. 

Najwyższą liczbę punktów tj. 40 pkt, otrzyma oferta zawierająca najdłuższy termin płatności, 

pozostali odpowiednio mniej, zgodnie z poniższym opisem: 
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Termin płatności poniżej 14 dni do 20 dni:  10 pkt 

Termin płatności od 21 do 25 dni:   25 pkt 

Termin płatności od 26 do 30 dni:   40 pkt 

 

Zamawiający wymaga minimum 14 dniowego terminu płatności i maksimum 30 dniowego terminu 

płatności. 

W przypadku wpisania w ofercie terminu płatności krótszego niż 14 dni lub dłuższego niż 30 dni 

oferta zostanie uznana za niezgodną z SWZ. 

 
Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów 

stanowiących sumę punktów przyznanych w ramach każdego z podanych kryteriów udzielenia 

zamówienia obliczona na podstawie poniższego wzoru:  

  

P = C + T 

 
gdzie:  

C – liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Cena”  

T - liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Termin płatności faktury’’ 

 

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który spełni wszystkie postawione w SWZ 

warunki oraz otrzyma największą liczbę punktów wyliczoną zgodnie ze wzorem określonym 

w pkt 1 niniejszego rozdziału.  

3. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub 

więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający 

spośród tych ofert wybierze ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej 

wadze. 

4. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający wybiera 

ofertę z najniższą ceną. 

5. Jeżeli oferty zawierają również taką samą cenę, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy 

złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych 

zawierających nową cenę. Cena w ofertach dodatkowych nie może być wyższa niż cena 

w uprzednio złożonej ofercie. 

6. Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o:  

6.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 

zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego 

ofertę wybrano oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania 

i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, 

a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację; 

6.2. Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone oraz powodach odrzucenia oferty; 

6.3. unieważnieniu postępowania, 

– podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

7. Zamawiający udostępnia informacje, o których mowa w pkt 6 na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

8. Zamawiający może nie ujawniać informacji, o których mowa w pkt 6, jeżeli ich ujawnienie byłoby 

sprzeczne z ważnym interesem publicznym. 

 

ROZDZIAŁ XVIII: 

INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 

1. Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie i miejscu. 

2. W zakresie I części zamówienia Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowiązany będzie 

do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy na kwotę stanowiącą 5 % 
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zaoferowanej ceny brutto. W zakresie części II zamówienia Zmawiający nie jest zobowiązany 

do wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

3. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 

10 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 

o którym mowa w pkt 3 niniejszego Rozdziału, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego prowadzonym w trybie podstawowym wpłynęła jedna oferta. 

5. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 

dokumenty potwierdzające ich umocowanie do zawarcia umowy, o ile umocowanie to nie będzie 

wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 

odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

7. Wykonawca przed podpisaniem umowy winien dostarczyć Zamawiającemu umowę regulującą 

współpracę, w przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia. 

8. Wszystkie kserokopie dokumentów winny być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez 

osobę uprawomocnioną do występowania w imieniu Wykonawcy. 

 

ROZDZIAŁ XIX: 

POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY (dotyczy wszystkich części zamówienia) 
 

1. Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 

oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów 

ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w art. 505 i następnych ustawy 

Pzp.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również 

organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi 

Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

1.2 niezgodną z przepisami ustawy Pzp czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

1.3 zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy. 

2 Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej, w formie elektronicznej albo w postaci 

elektronicznej, z tym że odwołanie i przystąpienie do postępowania odwoławczego, wniesione 

w postaci elektronicznej, wymagają opatrzenia podpisem zaufanym. 

3 Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo 

postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, 

przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego 

treścią przed upływem tego terminu. 

4 Odwołanie wnosi się w terminie: 

4.1. 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej; 

4.2. 15 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 4.1. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub wobec treści dokumentów zamówienia 

wnosi się w terminie 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii 

Europejskiej lub zamieszczenia dokumentów zamówienia na stronie internetowej Zamawiającego. 

6. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 10 dni od dnia, w 

którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość 

o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 
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7. Jeżeli Zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego 

obowiązku nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, 

odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

7.1. 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu 

zamówienia; 

7.2. 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie opublikował w Dzienniku 

Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia. 

8. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Izby, stronom oraz 

uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Szczegółowo kwestie 

dotyczące skargi do sądu uregulowane zostały w art. 579-590 ustawy Pzp. 

 

ROZDZIAŁ XX: 

KLAUZULA INFORMACYJNA WYNIKAJĄCA Z ART. 13 RODO DO 

ZASTOSOWANIA PRZEZ ZAMAWIAJĄCYCH W CELU ZWIĄZANYM 

Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO (dotyczy 

wszystkich części zamówienia) 
 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „Rozporządzenie”, 

informuję, że: 

1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Gmina Rzeczyca dane kontaktowe: 

ul. Tomaszowska 2; 97-220 Rzeczyca, tel. 44 710 51 11, e-mail: ug@rzeczyca.pl 

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych Wykonawca może kontaktować się 

z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl 

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego. 

4. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy pzp, przez okres 

4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas obowiązywania umowy. 

5. Podstawą prawną przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. c) ww. Rozporządzenia w związku 

z przepisami PZP. 

6. Odbiorcami danych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 4 PZP. 

7. Obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio dotyczących 

Wykonawcy jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach PZP, związanym z udziałem 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 

danych wynikają z PZP. 

8. Osoba, której dane dotyczą ma prawo do: 

• dostępu do treści swoich danych oraz możliwości ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia 

przetwarzania; 

• w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa się z naruszeniem przepisów Rozporządzenia 

służy prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

9. Osobie, której dane dotyczą nie przysługuje: 

• w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporządzenia prawo do usunięcia danych osobowych; 

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 Rozporządzenia; 

• na podstawie art. 21 Rozporządzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych. 

10. W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporządzenia, 

wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Administrator może żądać od osoby, której dane 
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dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, 

w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

11. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia 

danych osobowych, o którym mowa w art. 16 Rozporządzenia, nie może skutkować zmianą 

wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu ani zmianą postanowień 

umowy w zakresie niezgodnym z PZP. 

12. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporządzenia, nie ogranicza 

przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego. 

13. W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Administratora w Biuletynie Zamówień 

Publicznych, prawa, o których mowa w art. 15 i art. 16 Rozporządzenia, są wykonywane w drodze 

żądania skierowanego do Administratora. 

14. Od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, w przypadku gdy wniesienie 

żądania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporządzenia, spowoduje ograniczenie przetwarzania 

danych osobowych zawartych w protokole i załącznikach do protokołu, Administrator nie 

udostępnia tych danych zawartych w protokole i w załącznikach do protokołu, chyba że zachodzą 

przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 Rozporządzenia. 

15. W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporządzenia, 

wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Administrator może żądać od osoby, której dane 

dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających w szczególności na celu sprecyzowanie 

nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia. 

16. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, 

o którym mowa w art. 16 Rozporządzenia, nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników. 

17. Ponadto informujemy, iż w związku z przetwarzaniem danych osobowych Wykonawcy nie 

podlega Wykonawca decyzjom, które się opierają wyłącznie na zautomatyzowanym 

przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporządzenia. 
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